
คูมือการใชงานระบบจองหองพักรับรอง มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตพัทลุง 
 

 
 
หนาแรก ประกอบดวย  
ขาวประชาสัมพันธ สามารถคลิกหัวขอขาวเพื่อดูรายละเดียดได 
 

 
 
ขอมูลหองพัก สามารถคลิกที่รูปเพื่อใหรูปขยายได หากคลิกซ้ําอีกครั้งจะเปนการปดภาพที่ขยาย 
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สวนผูใชงานทั่วไป 
ทําการกรอกรหัสผานโดยใชรหัส  MIS แลวคลิกปุม Login 

 
เมื่อเขาสูระบบเรียบรอยแลว หากยังไมไดลงทะเบียนจะตองทําการลงทะเบียนกอน 
 

 
 

   เมื่อทําการลงทะเบียนเรียบรอยแลวจะสามารถทําการจองหองพักได การจองหองพักใหคลิก เมนูทํารายการจอง
หองพัก 
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เมนูทํารายการจองหองพัก 
 สามารถเพิ่ม ลบ แกไข ดูรายละเอียดรายการจองหองพักได หากมีการอนุมัติหรือไมอนุมัติจากผูดูแล
ระบบแลวจะไมสามารถทําการแกไขได เมื่อผูดูแลระบบดําเนินการรายการนั้นแลวรายการนั้นจะยายไปอยูใน เมนู
ตรวจสอบผลการจอง 
 

 
 

 สําหรับการดูรายละเอียดการจอง 
 สําหรับแกไขรายการจอง 
 สําหรับลบรายการจอง 

 
ซึ่งจะมี 2 ประเภทคือประเภทไมเก็บคาธรรมเนียม และประเภทเก็บคาธรรมเนียม   ( สําหรับจองให
บุคคลภายนอก ) 
ประเภทไมเก็บคาธรรมเนียม 
เพิ่มขอมูลการจอง ใหทําการกรอกขอมูลตางๆ ใหเรียบรอยแลวคลิกปุม บันทึก 
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กรณีท่ีมีการการคลิกจองสําหรับผูอ่ืนจะมีการจัดการเพิ่มผูเขาพัก หากตองการแกไขขอมูลการจองสามารถ
เปลี่ยนแปลงได เสร็จแลวคลิกปุม บันทึกการแกไข 
 

 
 

เมื่อเพิ่มขอมูลเรียบรอยแลวจะปรากฏรายชื่อขึ้นมา 

 
 

ในชองจัดการสามารถทําการแกไขและลบขอมูลได 
การแกไข คลิกไอคอนแกไข   
การลบ คลิกไอคอนลบ  จะมีกลองขอความยืนยันการลบขอมูล หากคลิก OK จะเปนการยืนยันการลบ Cancel 
ยกเลิกการลบ 
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ประเภทเก็บคาธรรมเนียม 
เพิ่มขอมูลการจอง ใหทําการกรอกขอมูลตางๆ ใหเรียบรอยแลวคลิกปุม บันทึกและขั้นตอนถัดไป  >> 
 

 
 
จากนั้นจะเปนการจัดการผูเขาพัก โดยการคลิก เพิ่มผูเขาพัก หากตองการแกไขขอมูลการจองสามารถ
เปลี่ยนแปลงได เสร็จแลวคลิกปุม บันทึกการแกไข 

 
 
เมื่อคลิกปุมเพิ่มผูเขาพักเรียบรอยแลว ใหทําการระบุขอมูลของผูเขาพักแลวคลิกปุม บันทึก 
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เมื่อเพิ่มขอมูลเรียบรอยแลวจะปรากฏรายชื่อผูเขาพัก สามารถทําการแกไขและลบไดโดยคลิกไอคอนในชอง
จัดการ 

 
 
การแกไข คลิกไอคอนแกไข   
การลบ คลิกไอคอนลบ  จะมีกลองขอความยืนยันการลบขอมูล หากคลิก OK จะเปนการยืนยันการลบ Cancel 
ยกเลิกการลบ 
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เมนูตรวจสอบผลการจอง 
สําหรับตรวจสอบผลการอนุมัติ จะมีอยู 3 สถานะคือ 
- รอการยืนยัน  ผูดูแลระบบยังไมไดดําเนินการใดๆ 
- ไดรับสิทธ์ิ  กรณีนี้จะมีการบอกใหทราบวาไดพักหองใด 
- ไมไดรับสิทธ์ิ ไมไดรับสิทธิ์ใหพัก  
 

 
 
เมื่อไดรับการอนุมัติผลการจองจะเปนไดรับสิทธ์ิ และมีการระบุหองที่ไดพัก 
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เมนูแสดงความคิดเห็น 
ทําการกรอกขอมูลลงในชองขอความแลวคลิกปุม บันทึก 

 
 


