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มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 (Standard Operating Procedures) 

การดำเนินงานเกี่ยวกับการเปŨนมหาวิทยาลัยสีเขียว 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงานการดำเนินงานเกี่ยวกับการเปŨนมหาวิทยาลัยสีเขียว 

ลำดับ ผูšรับผิดชอบ แผนภูมิ 

(Flowchart) 

ข้ันตอน/วิธีการดำเนินงาน ระยะเวลา

ดำเนินงาน 

เอกสารที่

เกี่ยวขšอง 

   

 

   

1 กลุŠมภารกิจภูมิ

ทัศนŤและ

สิ่งแวดลšอม 

 

 

 

- จัดทำบันทกึสำรวจ

คณะทำงานจากหนŠวยงานที่

เก่ียวขšอง 

- จัดทำหนังสือแตŠงตั้ง

คณะทำงานและเสนอใหš

อธิการบดีลงนาม 

-สำเนาหนังสือแตŠงตั้ง

คณะทำงานที่ลงนามแลšวใหšผูš

ที่เก่ียวขšองรับทราบ 

2 สัปดาหŤ หนังสือแตŠงตั้ง

คณะทำงาน 

2 กลุŠมภารกิจภูมิ

ทัศนŤและ

สิ่งแวดลšอม 

 

 

-จัดทำแผนการดำเนินงานตาม

ปŘงบประมาณและเสนอใหš

ผูšบริหารรับทราบ 

 

1 สัปดาหŤ แผนการ

ดำเนินงาน 

3 กลุŠมภารกิจภูมิ

ทัศนŤและ

สิ่งแวดลšอม/ 

คณะทำงาน 

 

 

-จัดทำบันทึกขอเชิญ

คณะทำงานเขšารŠวมประชุม 

-ดำเนินการจัดประชุม

คณะทำงานไตรมาส 

ละ 1 ครั้ง 

1 

สัปดาหŤ 

รายงานการ

ประชุม 

4 กลุŠมภารกิจภูมิ

ทัศนŤและ

สิ่งแวดลšอม/ 

คณะทำงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.การเขšาดึงขšอมูลเกณฑŤ UI 

GREEN ในเดือนมิถุนายน 

1.1 เขšาระบบ UI GREEN  

ตามลิงกŤ 

https://greenmetric.ui.ac.id/ 

1.2 เลือกเมนู  

Useful Resources > 

Guidelines > เลือกปŘลŠาสดุ 

1 เดือน ขšอมูลสรุป

เกณฑŤ  

UI GREEN ใหมŠ 

 

เริ่มตšน 

แตŠงตั้งคณะทำงาน 

จัดทำแผนการดำเนินงาน 

จัดประชุมคณะทำงาน 

ดำเนินการตามแผน 

1 
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ลำดับ ผูšรับผิดชอบ แผนภูมิ 

(Flowchart) 

ข้ันตอน/วิธีการดำเนินงาน ระยะเวลา

ดำเนินงาน 

เอกสารที่

เกี่ยวขšอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3 สรุปขšอมูลเกณฑŤ UI 

GREEN ใหมŠในรูปแบบ

ภาษาไทย เสนอใหšผูšบริหาร

และผูšที่เก่ียวขšองรับทราบ 

2.การรวบรวมและติดตามผล

การดำเนินการเก่ียวกับการ

เปŨนมหาวิทยาลัยสีเขียวจาก

ทุกหนŠวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย ในเดือน

มิถุนายน-ตุลาคม 

4 เดือน แบบฟอรŤม

รายงานการ

ดำเนินงานฯ 

3.จัดทำเลŠมรายงานการ

ดำเนินการเก่ียวกับการเปŨน

มหาวิทยาลัยสีเขียว  

ในเดือนกันยายน-ตุลาคมและ

เสนอใหšผูšบริหารรับทราบ 

4 เดือน รายงานการ

ดำเนินการ

เก่ียวกับ

มหาวิทยาลัย 

สีเขียว 

5 กลุŠมภารกิจภูมิ

ทัศนŤและ

สิ่งแวดลšอม 

 

 

 

1.การจัดสŠงขšอมูลเขšาระบบ 

UI GREENภายในเดือนตุลาคม 

1.1 เขšาระบบ UI GREEN  

ตามลิงกŤ 
https://questionnaire.greenmetric.ui.ac.id/ 

1.2 เขšา Login for 

University 

1.3 กรอกขšอมูลตาม 

questionnaire และแนบ

หลักฐาน พรšอมตรวจสอบ

ความถูกตšอง 

1-2 สัปดาหŤ รายงานการ

ดำเนินการ

เก่ียวกับ

มหาวิทยาลัย 

สีเขียว 

   

 

 

   

ดำเนินการตามแผน 

1 

จัดสŠงรายงานฯ 

เขšาระบบ UI GREEN 

2
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ลำดับ ผูšรับผิดชอบ แผนภูมิ 

(Flowchart) 

ข้ันตอน/วิธีการดำเนินงาน ระยะเวลา

ดำเนินงาน 

เอกสารที่

เกี่ยวขšอง 

   

 

 

   

6 กลุŠมภารกิจภูมิ

ทัศนŤและ

สิ่งแวดลšอม 

 

 

 

1.การเขšาดูรายงานผลการจัด

อันดับมหาวิทยาลัยสีเขียว 

1.1 เขšาระบบตามลิงกŤ 

https://greenmetric.ui.ac.id/ 

1.2 เลือกเมนู 

Rankings > Overall Rankings  

2.สรุปผลการจัดอันดับ

มหาวิทยาลัยสีเขียว เสนอใหš

ผูšบริหาร และผูšที่เก่ียวขšอง

รับทราบ 

1 สัปดาหŤ รายงานผลการ

จัดอันดับ

มหาวิทยาลัย 

สีเขียว 

   

 

   

 

รายงานผลการจัดอันดับ

มหาวิทยาลัยสีเขียว 

2

สิ้นสุดการดำเนินการ 


