
หน่วยงานเสนอหนังสือถึงรองอธิการบดีวิทยาเขต

พัทลุง ผ่านสารบรรณกลุ่มภารกิจธุรการฯ 

ส่งหนังสือคืนหน่วยงานเจ้าของเรื่อง 

 

ขั้นตอนการเสนอหนังสือถึงผู้บริหาร (รองอธิการบดีวิทยาเขตพัทลุง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

     

สารบรรณกลุ่มภารกิจธุรการฯ ลงรับ
หนังสือ/ ตรวจสอบความถูกต้องเบื้องต้น 

และส่งให้เลขานุการรองอธิการบดีฯ 

เลขานุการรองอธิการบดีฯ 
ตรวจทานหนังสือท่ี

หน่วยงานเสนอ 

 

หน่วยงานแก้ไข

หนังสือ 

ตีกลับ 

เสนอผู้บริหาร 

เสนอใหม่ 

ผู้บริหารวินิจฉัยสั่งการ/ 
ลงนาม 

 


