
สัญลักษณ์ในการเขียน Flow Chart งาน  

สัญลักษณ์ ชื่อเรียก ความหมาย 
 จุดเริ่มต้น (Start) หรือ จุดสิ้นสุด (Stop) ใช้เป็นจุดเริ่มต้นและจุดสิ้นของ 

Flow Chart 

 รับข้อมูล/แสดงผลข้อมูล ใช้สัญลักษณ์สำหรับการแสดงผลและ
การรับค่า 

 การปฏิบัติงาน/กิจกรรม (Process) ใช้เป็นสัญลักษณ์แสดงการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอน 

 การตัดสินใจ (Decision) ใช้เป็นจุดในการตัดสินใจเลือก 

 จุดเชื่อมต่อ ใช้เป็นจุดเชื่อมต่อไปยังกระบวนการ
ต่าง ๆ  

 ลูกศร (Flow Line) ใช้เป็นตัวนำเส้นทางการไหลของ
ขั้นตอน 

 เอกสาร (Document) ใช้เป็นสัญลักษณ์แสดงเอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

 

  



กระบวนการการเตรียมความพร้อมและกำรตอบโต้ภาวะฉุกเฉิน  
สำนักงานวิทยาเขตพัทลุง 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
1   นายนฤเบศร์ ซังปาน 

นักวิชาการ 
 
นายเทอดกุล ขาวสังข์ 
เจ้าหน้าที่บริหารงาน 

2   นายเทิดกุล ขาวสังข ์
เจ้าหน้าที่บริหารงาน 

3  หนังสือภายนอกขอ
ความอนุเคราะห์

วิทยากร 

นายนฤเบศร์ ซังปาน 
นักวิชาการ 
 
นายเทิดกุล ขาวสังข ์
เจ้าหน้าที่บริหารงาน 

4  บันทึกข้อความเชิญ
เข้าร่วมกิจกรรม/

โครงการ 

นายนฤเบศร์ ซังปาน 
นักวิชาการ 
 
นายเทิดกุล ขาวสังข ์
เจ้าหน้าที่บริหารงาน 

5  เอกสาร
ประกอบการฝึกซ้อม 

นายนฤเบศร์ ซังปาน 
นักวิชาการ 
 
นายเทิดกุล ขาวสังข ์
เจ้าหน้าที่บริหารงาน 

6  
 
 
 
 
 
 

 นายนฤเบศร์ ซังปาน 
นักวิชาการ 
 
นายเทิดกุล ขาวสังข ์
เจ้าหน้าที่บริหารงาน 
 
ผู้บริหารฯ 

ช้ีบ่งสถานการณ์ฉุกเฉินท่ีอาจจะเกดิขึ้น 

จัดทำแผนเตรียมความพร้อมและการตอบโต ้

ภาวะฉุกเฉิน 

จัดเตรียมอุปกรณ์ที่ต้องใช้ในภาวะฉุกเฉินให้พร้อม 

เช่น ถังดับเพลิง วัสดุดูดซับสารเคมี เป็นต้น และมี 
การตรวจสอบอุปกรณ์ในภาวะฉุกเฉินตามแผน ตลอดจน

วิทยากรในการบรรยายและฝึกซ้อม 

ดำเนินการสื่อสารแผนเตรียมพร้อมและตอบโต้  
ภาวะฉุกเฉินให้กับบุคลากรทีเ่กี่ยวข้อง  

ของวิทยาเขตพัทลุง หรือภายในมหาวิทยาลัย 

ดำเนินการฝึกซ้อมแผนเตรียมพร้อมและตอบโต ้

ภาวะฉุกเฉินตามช่วงเวลาที่กำหนดไว ้

ประเมินผลการฝึกซ้อมแผน 
ไม่ใช ่

ใช ่



ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

7  
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 นายนฤเบศร์ ซังปาน 
นักวิชาการ 
 
นายเทิดกุล ขาวสังข ์
เจ้าหน้าที่บริหารงาน 

 
 

โครงสร้างองค์กรในการเตรียมพร้อมและตอบโต้ภาวะฉุกเฉิน 

 

ผู้อ านวยการควบคุม
สภาวะฉุกเฉิน

ทีมผจญเพลิง ทีมปฐมพยาบาล ทีมควบคุมจราจร ทีมสื่อสาร ทีมประชาสัมพันธ์ ทีมบริการ

ผู้สั่งการ

ทบทวนแผนเตรยีมพร้อมและตอบโต ้

ภาวะฉุกเฉินและปรับให้มีความเหมาะสม 


