
 

 บริการรับ-ส่ง เอกสารหน่วยงานภายในวิทยาเขตพัทลุง 

เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกให้กับหน่วยงานต่างๆ ภายในวิทยาเขตพัทลุง  ฝ่ายบริหารวิทยาเขตพัทลุง 
ได้ก าหนดแนวทางในการให้บริการรูปแบบใหม่ โดยการบริการรับ-ส่ง เอกสาร  ให้กับหน่วยงานภายในวิทยาเขตพัทลุง 
ณ จุดรับ-ส่งเอกสารของแต่ละอาคารที่หน่วยงานตั้งอยู่  โดยมีขั้นตอน ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

     เอกสารไม่ถูกต้อง 
     /ข้อมูลไม่ชัดเจน 

หน่วยงานภายในส่งเอกสารมายงักลุ่มภารกิจธุรการ

ฝ่ายบริหารวิทยาเขตพัทลงุ 

 

รับเอกสาร 

ตรวจสอบและคดัแยก

เอกสาร  

บรรจุเอกสารที่คดัแยกแล้วในกระเป๋าเอกสาร

ของแต่ละหน่วยงาน   

 

จัดส่งใหก้ับหน่วยงาน  

(2 รอบต่อวัน 9.00 น. และ14.00 น.) 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flowchart) 


